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Informacgéo pessoal

Apelido (s) -
Nome (s)

Morada (s)

Telefone (s)
Fax (s)
Correio (s) eletronico (s)

Nacionalidade (s)
Data de nascimento
Sexo

Estado Civil

Cartdo de Cidadao ou B. |

Namero de Identificagéo Fiscal

Carta de Condugéo

Emprego pretendido /
Area de competéncia

Péagina 1 - Curriculum vitae de
Maria Martinho,

Martinho,

Maria da Nazaré Gongalves

Rua Joaquim Bastinhas, Lt. 3r/c Dt* 7350 - 312 Elvas
Rua do Arco, 3 - Casas Novas 7100 - 070 Estremoz

268 550 100 Telemovel: 919 299 2 41

maria.martinho@cm-sousel.pt (profissional)

Portuguesa

08 de agosto de 1968
Feminino

Casada

8128267.2 (Anexol)

194 405 265 (Anexo l)

E-135437.0 (Anexol)

Na area de Contabilidade e/ou Administrativa no setor pablico efou setor privado

Na area do Urbanismo efou Contabilidade/Gestéo/Administrag&o no setor piiblico

Para qualquer informago adicional: http:/europass.cedefop.eu.int
© Comunidade Europeia



Experiéncia profissional
(Area Urbanismo)
Datas

Fung&o ou cargo ocupado

Principais atividades e
responsabilidades

Nome e enderego do empregador

Tipo de empresa ou sector

Experiéncia profissional
(Area Urbanismo)
Datas

Fung&o ou cargo ocupado

Principais atividades e
responsabhilidades

Nome e enderego do empregador

Tipo de empresa ou sector

Experiéncia profissional
(Area Contabilidade)
Datas

Fung&o ou cargo ocupado

Principais atividades e
responsabilidades

Nome e enderego do empregador

Tipo de empresa ou sector

Pégina 2 - Curriculum vitae de
Maria Martinho,

01 de setembro de 2011 — até a presente data
Assistente Técnica — Contrato de trabalho por tempo indeterminado
Servigos administrativos da Divisdo de Urbanismo, Ambiente e Qualidade. Trabalho
desenvolvido essencialmente com os programas SPO, SGD e MyDoc.

(efetuar todos os movimentos inerentes ao SPO (Sistema de Processamento de Obras) e
ao SGD/MGD (Sistema de Gestdo Documental). Elaborar/imprimir oficios, alvaras,
certidGes, declaragdes. Verificar a correta instrugéo dos processos de obras
particulares...)

Camara Municipal de Sousel
Praga da Republica
7470 - 220 Sousel

Sector Publico Estatal - Gestéo autarquica - Camara Municipal

02 de marco de 2010 — 31 de agosto de 2011

Assistente Técnica — Contrato de trabalho a termo resolutivo certo

Servigos administrativos da Diviséo de Urbanismo, Ambiente e Qualidade. Trabalho
desenvolvido essencialmente com os programas SPO e SGD.

(efetuar todos os movimentos inerentes ao SPO (Sistema de Processamento de Obras) e
a0 SGD (Sistema de Gestao Documental). Elaborar/imprimir oficios, alvaras, certidées,
declaragdes. Verificar a correta instrug&o dos processos de obras particulares...)

Camara Municipal de Sousel

Praga da Republica

7470 - 220 Sousel

Sector Publico Estatal — Gestéo autarquica - Camara Municipal

01 de janeiro de 2007 — 31 de agosto de 2008 (Anexo Ii)

Técnica Administrava ¢/ 2 Diuturnidades

Elaborag&o de contabilidades organizadas “Grupos A" no Programa de Contabilidade
“PMR?

(classificaggo e langamento de documentos, inicio, alteragéo e cessagéo de atividade,
processamentos de vencimentos e seguranga social, fecho do ano, Mod. 3 de Irs e Mod.
22 de Irc, lva, Declaragdo Anual...)

Macroconta — Organizagdo de Empresas, Lda.

Rua 31 de Janeiro, 71 - Apartado 185

7100 - 114 Estremoz

Sector de Prestagéo de Servigos — Contabilidade — Empresa que elabora a contabilidade
de outras empresas

Para qualquer informag&o adicional: hitp:/europass.cedefop.eu.int
© Comunidade Europeia



Experiéncia profissional
(Area Contabilidade)

Datas
Fung&o ou cargo ocupado

Principais alividades e
responsabilidades

Nome e enderego do empregador

Tipo de empresa ou sector

Experiéncia profissional
(Area Contabilidade)

Datas
Fungao ou cargo ocupado

Principais alividades e
responsabilidades

Nome e enderego do empregador

Tipo de empresa ou sector

Experiéncia profissional
(Area Contabilidade)

Datas
Fungéo ou cargo ocupado

Principais atividades e
responsabilidades

Nome e enderego do empregador

Tipo de empresa ou sector

Pagina 3 - Curriculum vitae de
Maria Martinho,

01 de janeiro de 2004 — 31 de dezembro de 2006

Escrituraria Principal ¢/ 1 Diuturnidade

Elaborag#o de contabilidades organizadas “Grupos A" no Programa de Contabilidade
‘PMR"

(classificagéo e langamento de documentos, inicio, alteragéo e cessagdo de atividade,
processamentos de vencimentos e seguranga social, fecho do ano, Mod. 3 de Irs e Mod.
22 de Irc, Iva, Declaragdo Anual...)

Macroconta — Organizagéo de Empresas, Lda.

Rua 31 de Janeiro, 71 - Apartado 185

7100 - 114 Estremoz

Sector de Prestagao de Servigos — Contabilidade ~ Empresa que elabora a contabilidade
de outras empresas

01 de janeiro de 2001 — 31 de dezembro de 2003

Escrituraria Principal

Elaboragzo de contabilidades organizadas “Grupos A" no Programa de Contabilidade
“PMR"

(classificagéo e langamento de documentos, inicio, alteragao e cessagao de atividade,
processamentos de vencimentos e seguranga social, fecho do ano, Mod. 3 de Irs e Mod.
22 de Irc, Iva, Declaragéo Anual...)

Macroconta — Organizag&o de Empresas, Lda.

Rua 31 de Janeiro, 71 — Apartado 185

7100 - 114 Estremoz

Sector de Prestagao de Servigos — Contabilidade — Empresa que elabora a contabilidade
de outras empresas

01 de janeiro de 1998 — 31 de dezembro de 2000

Escrituraria de 12

Elaborago de contabilidades néo organizadas “Grupos B” e Langamentos contabilisticos
de contabilidades organizadas "Grupos A", ambas no Programa de Contabilidade “PMR”
Processamento de salarios ( e tarefas inerentes a estes) de outras empresas, no
Programa de Salarios "PMR"

Macroconta — Organizagéo de Empresas, Lda.

Rua 31 de Janeiro, 71 — Apartado 185

7100 - 114 Estremoz

Sector de Prestagdo de Servigos — Contabilidade - Empresa que elabora a contabilidade
de outras empresas

Para qualquer informagZo adicional: http:ifeuropass.cedefop.eu.int
© Comunidade Europeia



Experiéncia profissional
(Area Contabilidade)

Datas
Fungéo ou cargo ocupado

Principais atividades e
responsabilidades

Nome e enderego do empregador

Tipo de empresa ou sector

Experiéncia profissional
(Area Contabilidade)

Datas
Fungéo ou cargo ocupado

Principais atividades e
responsabilidades

Nome e enderego do empregador

Tipo de empresa ou sector

Pégina 4 - Curdculum vitae de
Maria Martinho,

01 de janeiro de 1995 — 31 de dezembro de 1997

Escrituraria de 22

Tratamento de documentos (separar, furar, arquivar ordenadamente) de outras empresas.
Langamentos contabilisticos no Programa de Contabilidade "PMR” (contabilidade n&o
organizada)

Elaboragéo de salarios ( e tarefas inerentes a estes) de outras empresas, no Programa de
Salarios “PMR"

Macroconta — Organizagédo de Empresas, Lda.

Rua 31 de Janeiro, 71 — Apartado 185

7100 - 114 Estremoz

Sector de Prestagdo de Servigos — Contabilidade — Empresa que elabora a contabilidade
de outras empresas

01 de janeiro de 1992 — 31 de dezembro de 1994

Escrituréria de 3

Tratamento de documentos (separar, furar, arquivar ordenadamente) de outras empresas.
Servigos externos (CTT - envio de correspondéncia, Finangas - pagamento de impostos,
Seguranga Social - pagamento de contribuigdes, Bancos - realizar depositos...)
Macroconta — Organizagdo de Empresas, Lda.

Rua 31 de Janeiro, 71 — Apartado 185

7100 - 114 Estremoz

Sector de Prestagéo de Servigos — Contabilidade — Empresa que elabora a contabilidade
de outras empresas

Para qualquer informagdo adicional: htip:/feuropass.cedefop.eu.int
© Comunidade Europeia



Formagéo académica e
~ profissional
(Area Urbanismo)

Datas

Designagéo do certificado

Principais competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagéo

Formagéo académica e
profissional
(Area Urbanismo)

Datas

Designagéo do certificado

Principais competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagéo

Formagéo académica e
~ profissional
(Area Urbanismo)

Datas
Designag&o do certificado

Principais competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagéao

Formagéao académica e
profissional
(Area Urbanismo)

Datas
Designagéo do certificado

Principais
disciplinas/competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagéo

Pagina 5 - Curriculum vitae de
Maria Martinho,

22 e 23 de abril de 2015
Certificado de Participagéo

Decreto-Lei n® 136/2014 de 09 de setembro, Procedimentos relativos a processos no
ambito da Urbanizag&o e Edificag&o.

ATAM-Associagdo dos Trabalhadores da Administrag&o Local
Local da Formagéo — Camara Municipal de Portalegre

29 e 30 de margo de 2012
Certificado de Participacéo

Decreto-Lei n° 49/2010 de 12 de novembro, Procedimento relativos aos processos no
ambito do Licenciamento Zero.

ATAM-Associagdo dos Trabalhadores da Administragéo Local
Local da Formag&o — Camara Municipal de Portalegre

16 a 18 de margo de 2011
Certificado de Frequéncia
Procedimentos relativos ao Novo Cédigo da Contratagéo Pablica

CIMAA — Comunidade Intermunicipal do Alto Alentejo
Local da Formag&o — Sede da CIMAA, Portalegre

27 e 28 de maio de 2010
Certificado de Participagédo

Decreto-Lei n° 26/2010 de 30 de margo, Procedimentos relativos a processos no ambito
da Urbanizag&o e Edificagéo.

ATAM-Associagdo dos Trabalhadores da Administrag&o Local
Local da Formag&o — Sede da ATAM, Santarém

Para qualquer informaggo adicional: htip:/feuropass.cedefop.ew.int
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Formacao académica e
) profissional
(Area Contabilidade)

Datas

Designagéo do ceriificado ou
diploma atribuido

Principais
disciplinas/competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formag&o

Classificagéo obtida a nivel
nacional ou internacional

Formagéo académica e
) profissional
(Area Gestédo/Contabilidade)

Datas

Designagéo do certificado ou
diploma atribuido

Principais
disciplinas/competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formag&o

Classificagéo obtida a nivel
nacional ou internacional

Formagéo académica e
, profissional
(Area Gestao/Contabilidade)

Datas

Designagdo do certificado ou
diploma atribuido

Principais
disciplinas/competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagao

Classificagao obtida a nivel
nacional ou internacional

Pégina 6 - Curriculum vitae de
Maria Martinho,

12 de outubro de 2013

Certificado de Titulo de Técnico Oficial de Contas
Cédula Profissional de Contabilista Certificado

Exame de acesso a Ordem dos Técnicos Oficiais de Contas

Ordem dos Técnicos Oficiais de Contas

Classificacéo final Aprovada Anexo [l

maio de 2012 a agosto de 2012
Certificado de Estagio da
Licenciatura em Gestdo — Ramo Contabilidade

Contactos com os clientes. Recegéo de documentos e respetivo Arquivo, Classificagéo e
Langamento Contabilistico. Contacto com entidades oficiais para resolugéo de situagdes
diérias.
Instituto Politécnico de Portalegre — Escola Superior de Tecnologia e Gestéo
Local do Estagio: Macroconta-Organizagdo de Empresas, Lda.

Largo Dragdes de Olivenga, 101 — 7100 - 000 Estremoz

{Anexo IV)

Classificagéo final 13 (Treze) valores

Ano letivo de 2009/2010 ao ano letivo de 2012/2013

Diploma do curso
Licenciatura em Gestéo — Ramo Contabilidade

Direito Comercial, Direito do Trabalho, Contabilidade Analitica, Contabilidade Financeira,
Contabilidade Avangada, Fiscalidade, Controlo de Gestéo, Etica e Deontologia
Profissional

Instituto Politécnico de Portalegre — Escola Superior de Tecnologia e Gestéo

Classificagéo final 12 (Doze) valores

(Anexo V)

Para qualquer informagdo adicional: hilp:ifeuropass.cedefop.eu.int
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Formagéo académica e
_profissional
(Area Gestdo)

Datas

Designagéo do certificado ou
diploma atribuido

Principais
disciplinas/competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagéo

Classificagéo obtida a nivel
nacional ou internacional

Formagéo académica e
) profissional
(Area Contabilidade)

Datas

Designagao do certificado ou
diploma atribuido

Principais
disciplinas/competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagéo

Classificagéo obtida a nivel
nacional ou internacional

Formagao académica e
) profissional
(Area Administrativa)

Datas

Designagéo do certificado ou
diploma atribuido

Principais
disciplinas/competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagéo

Classificagéo obtida a nivel
nacional ou internacional

Pégina 7 - Curriculum vitae de
Maria Martinho,

01 de outubro de 1997 a 31 de margo de 1998

Curso de
Gestao e Criagéo de Empresas

Competéncias relacionadas com a gestéo e criagéo de empresas

NERE - Nicleo Empresarial da Regizo de Evora

01 de fevereiro de 1991 a 30 de abril de 1991

Diploma do curso
Contabilidade e Escritério Comercial

POC, Simulag&o Empresarial em todas as vertentes Contabilisticas e Legislativas

Escola de Cursos Técnicos
“Nova Vida", Estremoz

Classificaggo final 16 (dezasseis) valores

(Anexo Vi)

11 de margo 1991 a 11 de dezembro de 1991

Certificado de Frequéncia
Programa [JOVIP

Higiene e Seguranga no Trabalho, Legislaggo do Trabalho, Relacionamento Interpessoal,
Organizagdo da Produgao, Fiscalidade

Instituto do Emprego e Formagéo Profissional

Integrag&o na empresa onde foi realizada a frequéncia 'Anexo VI,

Para qualquer informagZo adiclonal: http:/europass.cedefop.ew.int
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Formagéo académica e
profissional
(Area Informatica)

Datas

Designagao do certificado ou
diploma atribuido

Principais
disciplinas/competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagéo

Classificagao obtida a nivel
nacional ou internacional

Formagao académica e
) profissional
(Area Administrativa)

Datas

Designagéo do certificado ou
diploma atribuido

Principais
disciplinas/competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de -

ensino ou formagéo

Classificagao obtida a nivel
nacional ou internacional

Formacéo académica e
profissional
(Area de Ensino)

Datas

Designagao do certificado ou
diploma atribuido

Principais
disciplinas/competéncias
profissionais

Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagéo

Classificagéo obtida a nivel
nacional ou internacional

Péagina 8 - Curriculum vitae de
Maria Martinho,

01 de agosto de 1990 a 31 de outubro de 1990

Diploma do Curso

Introdug#o a Informatica e operagéo de Computadores
Microsoft Word, Microsoft Excel, Power Point, Photo Editor

Escola de Cursos Técnicos
“Nova Vida®, Estremoz

Classificagéo final 15 (quinze) valores Anexo Viil

Ano letivo de 1988/1989

Diploma do Curso

Profissional de Auxiliar Administrativo

Portugués, Inglés, Relages Publicas, Documentagao e Legislagéo Comercial,
Dactilografia, Técnicas Administrativas, Calculo Comercial, Contabilidade Geral e Tecnicas
de Secretariado

Ministério da Cultura

Escola Secundaria Rainha Santa Isabel, Estremoz

(Anexo IX)

Classificagéo final 17 (dezassete) valores

Ano letivo de 1987/1988
12° Ano
Area D - Estudos Humanisticos

Portugués, Inglés, Relagdes Publicas, Documentagéo e Legislagéo Comercial,
Dactilografia, Técnicas Administrativas, Calculo Comercial, Contabilidade Geral e Técnicas
de Secretariado

Ministério da Cultura

Escola Secundaria Rainha Santa Isabel, Estremoz

(Anexo X)

Classificagéo final 11 (onze) valores

Para qualquer informagao adicional: hitp://europass.cedefop.eu.int
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Aptidées e competéncias
pessoais

Lingua(s) materna(s)

Outra(s) lingua(s)

Auto - avaliagdo

Nivel europeu ()
Espanhol/Castelhano/Gallego

Inglés

Aptidoes e competéncias sociais

Aptidées e competéncias de
organizagéo

Aptidoes e competéncias técnicas

Aptidoes e competéncias
informéaticas

Aptiddes e competéncias
artisticas

Outras aptiddes e competéncias

Carta(s)

Informacéo adicional

Anexos

Pégina 9 - Curriculum vitae de
Maria Martinho,

Portugués
Compreender Falar Escrever
Compreenszo oral Leitura Interagéo oral Produgao oral
C1  Ulilizador |B1  Utilizador [B2  Utilizador [B1  Utilizador [A2  Utilizador
experiente independente independente independente elementar
Bt  Ulilizador [B1  Utilizador [B1  Utilizador [A2  Utilizador |A2  Utilizador
independente independente independente elementar elementar

0 Nivel do Quadro Europeu Comum de Referéncia (CECR)

- Gosto pelo trabalho em equipa;
- Capacidade de adaptag&o a ambientes mutliculturais
- Boa capacidade de comunicagéo adquirida através da minha formagéo profissional

- Sentido de organizag&o (experiéncia em organizagdo de empresas);
- Capacidade de gestéo de projetos.

- Planeamento e organizagéo de servigos

- Bons Conhecimentos do software Microsoft Oficce™ (Word™, Excel™ e PowerPoint™);

- Conhecimentos basicos das aplicagdes gréficas (Photo Editor, Paint)

- Relativa facilidade na construgéo de textos (gosto pela escrita)

Hobbies : Voluntariado, musica, deporto e viagens

Carta de condugéo - categoria B e B1 emitida em 18.12.1987

Contactos para referéncias profissionais, junto de algumas das empresas para quem efetuei
servigos contabilisticos e administrativos;

Dr® Maria Adelina (Farmécia Pereira Alves) - Veiros

Dr. Pacheco de Carvalho, Herds. (Presidente da Comiss&o Instaladora do IPP - Portalegre)
D? Rosaria Carona/Sr. Jodo Carona (Méveis Carona) - Estremoz

Sr. Antonio Pires/Sr. Victor Pires (Armazém Pires) — Terrugem

- Documentos de Identificagéo (Anexo | a Anexo Il
- Comprovativos de Habilitagbes (Anexo IV a Anexo VI)

Elvas, 23 de outubro de 2017

Meaene vasy v

(Maria da Nazaré Gongalves Martinho, Lic.)

Para qualquer informagZo adicional: hitp:/feuropass.cedefop.eu.int
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